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BIBLIOGRAFIE $I TEMATICA PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA
NEDETERMINATA A POSTULUI DE ARHIVAR

Bibliografie:

1. Legea Arhivelor Nationale nr. 1611996, cu modificdrile qi completdrile ulterioare
2. HotdrArea Guvemului t. 137612009 privind infiinlarea, orgarizarea si funclionarea

Arhivelor Nalionale
3. Legea nr. 54412011 privind liberul acces la informaliile de interes public cu

modifi cdrile 9i completirile ulterioare
4. Legea 319/2006 privind Securitatea qi Sindtatea in Munc5
5. Legea 30712006 privind apdrarea impotriva incendiilor

Tematica:

I . Dispozilii legale privind activitatea de arhivare a documentelor
2. Atribuliile personalului incadrat pe post de arhivar
3. Evidenla, pasfarea qi seleclionarea documentelor
4. Ordonarea qi inventarierea dosarelor de arhivd
5. Intocmirea gi completarea nomenclatorului dosarelor de arhivi
6. Regimuldocumentelorclasificate
7. Norme de proteclia muncii qi PSI la depozitul de arhivd


